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Clanek 1 - Obecna &ast
1.1. Oblast upravy
1.1.1 Tento dokument, v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd
a s Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o str. | 3
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (dajd a o volném pohybu
téchto Udajli a o zruseni smérnice 95/46/ES (ddle také jen "GDPR”) upravuje
podrobné informace o zpracovavani osobnich uUdaji osob hlasenych v
bytovych jednotkach a nebytovych prostorech (ddle i jako ,subjekt ddaji")
spolec¢nosti Technické sluzby Prahy 14 SP, s.r.o0., IC: 24249955, Ceskobrodska
248/50, Hloubétin, 198 00 Praha 9 (ddle také jen ,TSP14”, nebo ,.spolecnost")
jako spravcem téchto osobnich Gdaj.
1.1.2 Ucelem této smérnice je poskytnout prehledné, Uplné a pravdivé informace o rozsahu
zpracovavani osobnich Udaj.
1.2. Deklarace TSP14
1.2.2 Spolecnost zajisti technické a organizacni zabezpeceni ochrany osobnich Udajl
1.2.3 Spolecnost garantuje pfijeti vSech potrebnych opatieni za Ucelem minimalizace rizika
neopravnéného nebo nahodilého pristupu k osobnim Gdajdm, k jejich zméné, zniceni
Ci ztraté, neopravnénym prenostim ¢i neopravnéného zpracovani.
1.3. Kontaktni udaje
1.3.1 V pripadé doplnujicich dotaz{ ke zpracovavani osobnich Udajd subjektd udajd je mozné
obratit se na osobu povérenou pro ochranu osobnich (dajd, kterou je feditel TSP14
Mgr. Imrich Huzvar, a to nasledujicimi zplsoby:
a) e-mailem na adresu i.huzvar@tsp14.cz;
b) prostiednictvim zaslaného dopisu na adresu Ceskobrodska 248/50, Hloubétin, 198
00 Praha 9;
c) kontaktovat osobné, a to na adrese Ceskobrodska 248/50, Hloubétin, 198 00 Praha
9, a to po predchozi dohodé.
Clanek 2 - Informace o zpracovani osobnich udajt
2.1. Spravce osobnich adajt
2.1.1 Technické sluzby Prahy 14 SP, s.r.0., IC: 24249955, Ceskobrodska 248/50, Hloubétin,
198 00 Praha 9, zapsana Méstskym soudem v Praze pod sp. zn. C 197161, jako spravce
osobnich udajl subjektd Gdajd urcuje Gcel a zplsob zpracovani téchto osobnich udaj.
2.2. Uéel zpracovani osobnich Gdaji
2.2.1 Osobni udaje osob jejichz osobni Udaje spolec¢nost zpracovava (,dotéenych osob")
zpracovava spolecnost pouze nezbytné mire, pri dodrzeni zasady minimalizace, a to
proto, aby mohla:
a) nahlasit osoby bydlici v predmétu najmu;
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b) zajistit uzavreni a nasledné pinéni smluv o najmu ve vSech jeho formach (¢l. 6 odst. 1
pism. b) GDPR). Z takového vztahu vyplyvaji dalSi zakonné povinnosti a TSP14 tak musi
zpracovavat osobni Udaje i za timto Gcelem (€l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR);

¢) chranit své opravnéné zajmy (¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR), které jsou podrobnéji
popsany nize;

d) plnit zakonné povinnosti ve vztahu k Ucetnictvi. Str. | 4

2.3. Opravnéné zajmy a prava

2.3.1 Osobni Udaje dotcenych osob jsou zpracovavany rovnéz pro ochranu opravnénych
zajmU spoleCnosti, pficemz za opravnény zajem je povazovana ochrana jejiho majetku.
Z tohoto dlivodu je cely objekt Broumarska 1610 a 25 monitorovan kamerovym
systémem, ktery zaznamenava pohyb osob v objektu. Smérnice, ktera upravuje
podminky a rozsah cinnosti kamerovych systém{ a zaroven poskytuje detailni
informace, je dostupna na webovych strankach, pripadné v sidle spolecnosti.

2.3.2 Opravnénym zajmem je dale i lustrace insolvencniho rejstiiku ¢i jinych verejnych
rejstrikd.

2.3.3 V zajmu ochrany svych osobnich Gdajli je dotéend osoba opravnéna podat namitku,
aby se jeji osobni Udaje zpracovavali jen v nutném rozsahu pro naplnéni opravnéného
zajmu spolecnosti.

2.4. Zptsob a podminky ziskavani osobnich adajt

2.4.1 Osobni Udaje od dotCené osoby ziskava spole¢nost na zakladé podané Zadosti o
pridéleni bytové jednotky k uzivani, kdy dotcené osoba sama tyto Udaje poskytuje.
2.4.2. Jedna se o tyto Udaje:

a) identifikacni Udaje,

b) adresni Udaje,

c) kontaktni Udaje,

d) vztah k najemdi,

e) Udaje o osobnim stavu,

f) Udaje, které obsahuje predlozeny rodny list (statni prislusnost, pohlavi, misto narozeni,
osobni Udaje rodicd),

g) Uudaje, které obsahuje predlozeny oddaci list (den, mésic a rok uzavieni manzelstvi,
misto uzavieni manzelstvi, identifikacni Gdaje manzeld, misto narozeni manzeld,
dohoda o prijmeni a dohoda o prijmeni spolecnych déti),

h) Udaje, které obsahuje umrtni list (misto a ¢as umrti)

i) bankovni Udaje (Cislo uctu, banka)

2.4.3 Osobni Udaje ziskava spoleCnost dale i od tfetich stran (jako spravcl), které jsou
opravnéni k pristupu a zpracovani osobnich Udajl. Témito tfetimi stranami jsou
spoleCenstvi vlastnikl jednotek a bytova druzstva.

2.5. Kategorie osobnich adajti

2.5.1 K zajisténi fadného prlbéhu pravniho vztahu mezi dotdenou osobou a spravcem
osobnich Gdajll jsou zpracovavany nasledujici kategorie osobnich tdaji:

a) zakladni identifikacni Udaje — jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu trvalého
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bydlisté, kontaktni adresu, rodné Cislo, misto narozeni, statni obcanstvi;
b) kontaktni Udaje — telefonni Cislo a e-mailovou adresu;
c) Ucetni udaje — Cislo Uctu, variabilni symbol;
d) udaje o rodinnych pfislusnicich a jinych osobach.

2.6. Pravni titul pro zpracovani osobnich Gdajt str. | 5

2.6.1 Zakonnost zpracovani osobnich Udajd se urCuje na zakladé ¢l. 6 odst. 1 GDPR, podle
kterého je zpracovani zakonné, je-li zpracovavano na zakladé alespor jednoho z téchto
tituld:

a) zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy,

b) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti,

c) zpracovani je nezbytné pro ochranu opravnénych zajml spolecnosti,
d) zpracovani je na zakladé souhlasu udéleného dotcenou sobou.

2.6.2 Zakonnost zpracovani, které je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na
spravce vztahuje, vychazi napriklad ze zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, podle
kterého jsou zpracovavany a uchovavany fakturacni Udaje a na zakladé zakona C.
499/2004 o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond.

2.7. Poskytovani osobnich idajd tretim stranam

2.7.1 Spolecnost je opravnéna (v nékterych pripadech i povinna) predavat osobni Udaje
tretim stranam (pfijemclm) na zakladé plnéni zakonnych povinnosti, z titulu pinéni
smluv nebo na zakladé opravnénych zajmd spolecnosti.

2.7.2 Spolecnost je povinna poskytovat osobni Udaje organdim statni spravy, spravci dang,
Ceské spravé socidlniho zabezpeceni, souddim, organlm cinnym v trestnim Fizeni a
Policii Ceské republiky, a pojistovnam.

2.7.3 Osobni Udaje mlze spoleCnost také predavat nékterym z nasleduijicich zpracovateld,
zejména spole¢nostem, které provadi servis, odeCty a rozictovani tepla pro bytové
jednotky a nebytové prostory, Odboru socidlnich véci a zdravotnictvi UMC Praha 14 a
Ucetni firmé zpracovavajici Ucetni doklady spolecnosti:

a) Spolecnosti ista Ceska republika, s.r.o., IC: 61056758, se sidlem JeremiaSova 947/16,
Stodulky, 155 00 Praha 5, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Méstského soudu
v Praze, oddil 43988, viozka C,

b) Odboru socidlnich véci a zdravotnictvi Uradu méstské ¢asti Praha 14, IC: 00231312, se
sidlem Bratfi Venclikd 1073, 198 00 Praha 9, ktera vznikla na zakladé usneseni
Zastupitelstva Hlavniho mésta Prahy Cislo 41/14 (nebo také 41.14) ze dne 23. 6. 1994,

c) Spolegnosti DATECH — PRO, s.r.0., IC: 25492675, se sidlem Ke Koupalisti 1256/2, 434
01 Most, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Usti nad Labem,
oddil 20830, vlozka C.

2.7.4 Osobni Udaje do tretich zemi nebo mezinarodnim organizacim spolecnost nepredava.
2.8. Doba ulozeni osobnich udajt

2.8.1 Osobni Udaje spolecnost zpracovava a uklada nejméné po dobu trvani najemniho, resp.
podnajemniho vztahu. Po ukonceni najemni, ¢i podnajemni smlouvy se nadale budou
osobni Udaje ukladat:
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a) osobni Udaje, zpracovavané za ucelem plnéni smlouvy, budou uchovavany po dobu 10
let od ukonceni najemni smlouvy,
b) osobni Udaje, zpracovavané pro spinéni fakturacni povinnosti, budou uchovavany po
dobu 5 let od ukonceni najemni smlouvy,
c) osobni Udaje, zpracovavané pro danfové Ucely, budou uchovavany po dobu 10 let od
ukonceni najemni smlouvy. str. | 6

2.9. Prava dotcenych osob a zpiisob jejich uplatnéni
2.9.1 Pravo na informace

a) Informace ve véci osobnich udajli poskytne spolecnost pisemné ¢i elektronicky na e-
mail, ve formé a v ramci, ve kterém je dotaz vznesen.

b) Vznikne-li pochybnost o totoZnosti dotené osoby, vyhrazuje si spole¢nost poskytnout
tyto informace osobné po prokazani totoznosti, a to v zajmu ochrany osobnich Udaj
dotcené osoby.

2.9.2 Pravo na pristup k osobnim Gdajdm

a) Na Zadost dotcené osoby poskytne spolecnost informace o tom, jaké osobni Udaje
zpracovava, za jakym ucelem, jak dlouho a na zakladé jakého pravniho dlivodu. Dale
spolecnost sdéli, kdo ma k osobnim Udajlim pfistup a jakému dalSimu zpracovateli je
predava. Informace o nich jsou uvedeny v tomto dokumentu.

b) V pfipadé doplrujicich dotazli, poskytne spolecnost dalsi informace ve |h{ité 1 mésice,
pricemz tato |h{ita mlze byt prodlouzena v odlvodnénych pripadech az o dva mésice.

c) Kontaktem je v pripadé takovych dotazli adresa sidla spoleCnosti, pfipadné i e-mail, jak
je uvedeno v tomto dokumentu vyse.

2.10. Pravo na opravu, resp. doplnéni

a) Pokud dojde u dotc¢ené osoby ke zméné osobnich Udajd (napfiklad zména rodinného
stavu, prijmeni, Cisla bankovniho Uc¢tu, adresy trvalého bydlisté, telefonniho Cisla), je
dotéena osoba opravnéna pozadat spolecnost o zohlednéni této zmény. Tuto zménu je
nutné nahlasit. Dotéena osoba tak mlze ucinit zaslanym dopisem na adresu sidla
spolecnosti, prostfednictvim ISDS, zaslanym emailem, prfipadné osobné na adrese
TSP14SP, s.r.o.

b) Spoletnost miize vyzvat dotCenou osobu, aby tvrzenou zménu dolozila. Nasledné
osobni Udaje bez zbytecného odkladu (nejpozdéji do jednoho mésice) doplni, upravi Ci
upresni.

c) Primérené bude postupovano v pripadé upresnéni nepresné uvedeného Udaje.

2.11. Pravo na vymaz

2.11.1 Ve stanovenych pripadech ma dotcena osoba pravo zadat, aby spole¢nost jeji osobni
Udaje smazala. Jedna se o situace, kdy:

a) zpracovani osobnich Gdajl pro zde stanovené Gcely neni nadale nezbytné,
b) souhlas dotcené osoby byl odvolan.

2.11.2 Toto pravo se nevztahuje na situace, kdy:

a) je spole¢nost povinna osobni Gdaje uchovavat podle pravnich predpis(,
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b) spolecnost zpracovava osobni Udaje na zakladé pInéni svych povinnosti,
c) spolecnost uchovava osobni Gdaje z dlvodu urceni, vykonu nebo obhajobach svych
pravnich narokd.

2.11.3 V situacich popsanych v bodé 2.11.2 této smérnice ma spolecnost pravo takovou
Zadost odmitnout a ve Ihdté 1 mésice o tom Zadatele vyrozumét, a své rozhodnuti

radné od@vodnit. Str. | 7

2.12. Pravo na omezeni zpracovani

2.12.1 Domniva-li se dotéena osoba, ze spole¢nost zpracovava jeji osobni Udaje nad rdmec
nezbytného rozsahu, ma pravo pozadat, aby spolec¢nost zpracovavani omezila, a osobni
Udaje zpracovavala jen v rozsahu nejnutnéjSim pro splnéni daného ucelu.

2.13. Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udaji

2.13.1 Zpracovava-li spolecnost osobni Udaje na zakladé souhlasu udéleného dotcenou
osobou, je tato opravnéna tento souhlas kdykoliv bezplatné odvolat, a to zaslanim na
adresu sidla TSP14SP, s.r.0., anebo na email i.huzvar@tspl4.cz. Pfi odeslani
elektronické zadosti vSak nesmi byt pochyb, Ze odesilatelem je skutecné dotéena osoba,
ke které se predmétné osobni Udaje vztahuiji.

2.14. Pravo na prenositelnost udajt

2.14.1 Dotcena osoba ma pravo pozadat o preneseni svych osobnich Gdajd, které spole¢nosti
poskytla Ci zpfistupnila. MdZe tak pozadat o predani Gdajli do vlastnich rukou za Ucelem
prenosu, nebo o predani primo zvolenému spravci.

2.14.2 Osobni Udaje budou poskytnuty ve strojové Citelném formatu (napr. XML), jejich prenos
bude uskutecnén takovou formou, ktera by minimalizovala pripadna bezpecnostni rizika
pfi prenosu (napf. bude vyuzito Sifrovani).

2.15. Pravo vznést namitku

2.15.1 V pripadé, Ze spoleCnost zpracovava osobni Udaje na zakladé verejného zajmu, z
dbvodu marketingu ¢i na zakladé opravnéného zajmu, ma dotend osoba pravo vznést
proti tomuto zpracovani osobnich Udajl namitku, a to kdykoliv béhem zpracovani.

2.15.2 K dalSimu zpracovani osobnich Udajd z téchto ddvodd pak mlze nadale dochazet jen
tehdy, prokaze-li spolecnost opravnéné dlvody (napriklad zpracovani je nezbytné k
urceni, vykonu nebo obhajobé nasSich prav).

2.16. Pravo nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani s
pravnimi ¢i obdobnymi Gcinky, zahrnujice i profilovani

2.16.1 Dotéend osoba ma pravo Zadat, aby nebyla predmétem rozhodnuti zalozeného
vyhradné na automatizovaném zpracovani, vcéetné profilovani, tj. aby nebyla
predmétem postupt bez lidské ingerence, naptiklad prostfednictvim umélé inteligence.

2.16.2 V ramci pripadného vykonu prava dle bodu 2.16.1 této smérnice je nutné zminit, ze
spolecnost zadné automatizované zpracovani, ani profilovani, neprovadi.

2.17. Pravo podat stiznost k dozorovému Gradu

2.17.1 Domniva-li se dotenad osoba, Ze zpracovavanim jejich osobnich Udajli dochazi k
poruseni GDPR, ma pravo se se svymi stiznosti ¢i podnéty obracet na dozorovy Urad.
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2.17.2 V takovém pripadé ma dotéend osoba pravo podat stiznost v Clenském staté svého
obvyklého bydlisté, anebo v misté, kde doslo k Udajnému poruseni prav ve vztahu k
osobnim udajam.

2.17.3 Dozorovym Gfadem v Ceské republice je Ufad pro ochranu osobnich Gdajd, se sidlem
Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

Str. | 8
Clanek 3 - Sazebnik Gahrad naklad za poskytovani
informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., v
platném znéni
3.1. Vyse uhrady materidlovych nakladi za porizeni kopii, za opatfFeni
technickych nosicti dat, za postovné a balné za poskytovani informaci podle
zakona €. 106/1999 Sb., v platném znéni
3.1.1 porizovani Cernobilych kopii
e jednostranna kopie A4 — 4,- KC
e jednostranna kopie A3 — 5,- K¢
e oboustranna kopie A4 — 6,- K¢
e oboustranna kopie A3 — 10,- K¢
3.1.2 porizovani barevnych kopii
e jednostranna kopie A4 — 15,- K¢
e jednostranna kopie A3 — 22,- K¢
e oboustranna kopie A4 — 25,- K¢
e oboustranna kopie A3 — 45,- K¢
3.1.3 porizovani elektronickych kopii (skenovani) A4, A3
e 1strana - 3,- K¢
3.1.4 vytisk z tiskarny pocitace
e jednostranny Cernobily vytisk A4 — 4,- K¢
e jednostranny cernobily vytisk A3 — 6,- K¢
e oboustranny cernobily vytisk A4 — 8,- K¢
e oboustranny cernobily vytisk A3 — 12,- K¢
e jednostranny barevny vytisk A4 — 13,- K¢
e jednostranny barevny vytisk A3 — 25,- K¢
e oboustranny barevny vytisk A4 — 25,- K¢
e oboustranny barevny vytisk A3 — 45,- K¢
3.1.5 technicky nosic dat
e CD, DVD — 1ks — 20,- K¢
3.1.6 V pripadé pouziti jiného technického nosice dat se naklady stanovi ve vysi jeho skute¢né
porizovaci ceny.
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3.1.7

3.1.8

3.1.9

3.2.

3.2.1

3.1.2

3.1.3

3.3.

3.3.1

3.3.2

3.4.

3.4.1

3.5.

3.5.1

technické sluzby prahy 14 sp, s.r.o.

Pokud jsou pozadované informace obsazeny v publikaci ¢i v tiskoviné vydavané
povinnym subjektem, stanovi se vySe Uhrady ve vySi ceny pfislusného vytisku,
poskytuji-li se informace formou prodeje tohoto vytisku.

Postovné se hradi ve vysi ceny hrazené poskytovateli poStovnich sluzeb.

Naklady na balné se nehradi.

Vyse uhrady nakladd za mimoradné rozsahlé vyhledavani informace podle
zakona €. 106/1999 Sb., v platném. znéni

Za kazdou zapocatou hodinu vyhledavani informace jednim zaméstnancem je
stanovena Uhrada ve vysi 250,- K.

V pfipadé mimoradné rozsahlého vyhledavani informaci vice zaméstnanci je vyse
Uhrady dana souctem Castek pripadajicich na kazdého zaméstnance.

Vzniknou-li pfi mimoradné rozsahlém vyhledavani informaci jiné osobni naklady (napf.
naklady na jizdné), budou tyto Uctovany na zakladé individualni kalkulace.

Castky a pripady, kdy neni po Zadatelich o poskytnuti informace pozadovana
uhrada nakladi vzniklych na zakladé jedné zadosti

Po Zadatelich o poskytnuti informace nebude poZadovana nahrada nakladd za
vyhledavani informace, pokud Uhrada nakladll za vyhledavani informace nepresahne
Castku 250,- K¢. Z Castky Uhrady nakladl, ktera je vyssi nez 250,- K¢, se Castka 250,-
K¢ neodecita.

Po zadatelich o poskytnuti informace nebude poZadovana Ghrada nakladd za pofizovani
kopii a vytisk( z tiskarny pocitace, pokud Uhrada téchto naklad( nepresahne Castku
100,- K¢. Z castky Uhrady nakladl, ktera je vyssi nez 100,- K¢, se Castka 100,- K¢
neodecita.

Zptisob placeni Uhrady nakladt

Uhradu za poskytnuti informace Ize zaplatit bezhotovostné na &. Gi¢tu 258965600/0300,
VS (bude sdélen individualn€), nebo v hotovosti v pfijmove pokladné v sidle spolecnosti
na adrese Ceskobrodska 248/50, Hloubétin, 198 00 Praha 9, v Urednich hodinach (viz
web — www.tsp14.cz).

Platnost sazebniku thrad nakladd

Sazby uvedené v tomto sazebniku plati od 1. 1. 2025 a dale i v dalSich ucetnich
obdobich, dokud nedojde ke zméné vyse sazeb.

Clanek 4 - Zavére¢na ustanoveni

4.1.

4.2.

Tento pokyn je zavazny pro vSechny zaméstnance, ktefi v ramci své pracovni pozice
vytvareji nebo pracuiji s ucetnimi doklady.

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2025.
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4.3. Kontrolu dodrzovani tohoto pokynu vykonavaji vedouci zaméstnanci/kyné, nebo jimi
poveéreni/é pracovnici/e.

4.4.  Kontrolu aktualnosti, Uplnosti a vécné spravnosti této smérnice vykonava vécny gestor,
kterym je reditel spolecnosti.
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