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Preambule

K podrobnéjsi Gpravé ob&hu Ucetnich dokladl obchodni spolecnosti Technické sluzby Prahy 14, s.r.o. (dale jen
~TSP14, a.s." nebo ,spoleCnost") vydava spolecnost tento pokyn:

Clanek 1 - Obecna &ast

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)
(6)

Ucetni doklady jsou priikazné Gcetni zéznamy, které musi obsahovat:

a) Oznaceni Ucetniho dokladu,

b) obsah Ucetniho dokladu a jeho ucastniky,

C) penézni ¢astku, nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnoZstvi,

d) okamzik vyhotoveni Ucetniho dokladu,

e) okamzik uskutecnéni Gcetniho pfipadu, neni-li shodny s datem podle pism. d),

f) podpisovy zaznam podle § 33a odst. 4 zak. €. 563/1991 SB., zakona o Ucetnictvi, jak vyplyva
z pozdéjsich zmén, osoby odpovédné za jeho zauctovani.

Skutecnosti, které se tykaji jednoho ucCetniho dokladu, mohou byt obsazeny na vice UCetnich zaznamech.
Skutecnosti se mohou tykat vice Gcetnich pfipad. Podpisovy zdznam mdze byt spolecny pro vice Gcetnich
dokladd.

Ucetni doklad slouZi zaroveri jako doklad dafiovy, pokud obsahuje néleZitosti podle § 26 a nasl., zak. &
235/2004 Sb., zakona o dani z pfidané hodnoty ve znéni pozdéjsich predpisd.

Ucetni doklady je Gcetni jednotka povinna vyhotovit bez zbyte¢ného odkladu po zjiéténi skutecnosti, které se
jimi dokladaiji. V pfipad€, Ze tuto zasadu neni mozné dodrzet, GcCtuje se o téchto skutecnostech do obdobi,
v némz se o nich Gcetni jednotka dovédéla. V téchto pfipadech je pak nutné posoudit danové hledisko podle
zak. ¢. 586/1992 Sb., zakona o danich z pfijm0 ve znéni pozdéjsich predpisd.

Pfipadné opravy v Ucetnich dokladech nesmi vést k nelplnosti, nepriikaznosti a nespravnosti icetnictvi.

Osobou odpovédnou za Ucetni pripady Ucetni jednotky je jednatel spolecnosti, jako nejvyssi statutarni organ
spolecnosti. Osobou odpovédnou za fadny a bezchybny obéh dokladl spolecnosti je jednatel spolecnosti, nebo
jim povéreny zaméstnanec spolecnosti na zakladé pisemné piné moci, resp. povéreni (,odpovédna osoba", Ci
~povéreny pracovnik").

Clanek 2 - Obéh doklad spoleénosti

(7)

(8)

(9)

Obéh dokladli predstavuje postup predavani dokladl od jejich vyhotoveni i obdrzeni aZz po Uhradu. Obéh
dokladll zarover vymezuje opravnéni a odpovédnosti jednotlivych povéfenych osob za ovéfeni vécné i formalni
spravnosti a uvadi navaznost pracovnich postupl, véetné Ih(t predavani dokladl mezi jednotlivymi pracovisti
(pracovniky). Podpisové vzory pracovnikd na nize popsanych pozicich jsou uvedeny v Piloze €. 1 této smérnice.
Obéh (cetnich dokladl zahrnuje tyto Cinnosti:

a) Tridéni,

b) zaevidovani,

c) odsouhlaseni existence operace,

d) cislovani,

e) prezkoumani spravnosti,

f)  uréeni GCtovaciho predpisu (predkontace),

g) zauctovani,

h) uschovu ucetnich dokladd (zaloZeni dokladl do pfislusnych sloZek),

i) skartaci

Druhy dokladd, které bude Ucetni jednotka pouZivat:

a) Prijaté faktury v Ceské méné,

b) Vydané faktury v Ceské méné,

c) Vydajové pokladni doklady pro korunovou pokladnu,

d) Prijmové pokladni doklady pro korunovou pokladnu,

e) Bankovni vypisy,

f)  interni Ucetni doklady,

g) Inventami karty dlouhodobého majetku,

h) Cestovni prikaz a vylctovani tuzemskych pracovnich cest.

(10) Cislovani dokladd:
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a) Prijaté faktury v Ceské méné od ¢. 13/001,

b) Vydané faktury v Ceské méné od ¢. 20130001,

c) Vydajové pokladni doklady pro korunovou pokladnu od ¢. N/001,

d) Pfijmové pokladm doklady pro korunovou pokladnu od ¢. T/001,

e) Bankovni vypisy od €. NVC1/1 TVC1/1,

f) interni Ucetni doklady znacené INT/01,

g) inventarni karty dlouhodobého majetku od €. 1,

h) Cestovni piikaz a vyUctovani tuzemskych pracovnich cest od ¢. N/001 (zafazeno do bodu 3),

(11) Schvalovani Gcetnich piipadl je podminéno prezkoudenim z téchto hledisek:

a) vécného — po vécné strance prezkusuji Gcetni doklady odpovédné osoby uvedené v podpisovych
vzorech podle seznamu. Povéreny zaméstnanec potvrdi svym podpisem existenci operace, ktera je
obsahem ucetniho dokladu a opravnénost operace,

b) formalniho — tj. opravnénost odpovédnych osob, které schvalily Ucetni pfipady a Uplnost naleZitosti
predepsanych pro Gcetni doklady. Po formalni strance prezkusuji Ucetni doklady povéfeni zaméstnanci
uvedeni v seznamech.

(12) Odpovédna osoba odsouhlasi na zakladé dodacich listd, popf. objednavek vyuctovanou operaci na dodavatelské
fakture, opatfi podpisem a datem a nasledné preda doklad ke zpracovani. Na konci Ucetniho obdobi a v pfipadé,
kdy nedosla faktura, predklada odpovédna osoba veskeré podklady (dodaci listy, objednavky apod.) ke zpracovani.

(13) Kazdy Gcetni piipad je zatctovan do Gdetnictvi vzdy jen na zakladé Ucetniho dokladu. Ucetni doklad je nutno
prezkuSovat po vécné i formalni strance zasadné pred jejich zauctovanim. PrezkouSeny Ucetni doklad se opatfi
Uctovacim predpisem, ktery urcu1e ucty, na které ma byt Ucetni pfipad zalCtovan, dale obsahuje okamZzik
Ucetniho pipadu a podpisovy zaznam. Uctovaci predpis se zapiée na doklad. Uctovaci predpis zajiétuje spojitost
mezi UCetnim dokladem a Ucetnim zapisem v pfislusnych Gcetnich knihach. ZaUctovani se provadi v Gcetnich
knihach podle Gctovaciho predpisu. Osobou odpovédnou za zauctovani je spoleCnost DATECH-PRO s.r.o., kterd
externé zpracovava pro firmu Gcetnictvi.

(14) Uetni doklady se ukladaji v pfiru¢nim archivu zpravidla po dobu bézného Ucetniho obdobi a pak se predavaji
do hlavniho archivu, kde zlstavaji po dobu urenou zadkonem o UCetnictvi a ostatnimi pfisluSnymi pravnimi
predpisy. Po uplynuti doby stanovené pro archivovani dochazi k vyfazeni Ucetnich dokladd, tj. ke skartaci.
Skartaci podle platnych prislusnych pravnich predpist zajisti povéfeny pracovnik.

(15) Vymezeni Gcetniho pripadu:

a) Okamzikem uskutecnéni Gcetniho pfipadu je den, ve kterém dojde ke spinéni dodavky, k platbé
zavazku, inkasu, vkladu ¢i postoupeni pohledavky, poskytnuti, Ci pfijeti zalohy, pievzeti dluhu.

b) Pro zachyceni Gcetnich pripadd do daného mésice bude Ucetni jednotka postupovat tak, Ze zalctuje
doklady, které prijdou do posledniho dne daného kalendainiho mésice, ke kterému se vztahuji dané
hospodarské operace. Doklady s datem vystaveni po poslednim dni daného kalendarniho mésice budou
zauctovany do nasledujiciho kalendarniho mésice, a to s prihlédnutim k ustanovenim zak. ¢. 235/2004
Sb., zdkona o dani z pfidané hodnoty ve znéni pozdéjsich predpist.

2.1 Objednavka

(16) PFi vytvareni objednavky musi byt vzdy bran ohled na dosazeni optimalniho vztahu mezi hospodarnosti,
Ucelnosti a efektivnosti.

(17) Objednavku vytvoii povéfeny pracovnik do Ciselné fady svého objedndvkového mista, na zavazny formuldr pro
objednavku (Priloha €. 2) a preda ji ke schvaleni jednateli, Ci Fediteli spolecnosti.

Objednavkova mista: 0 — provozni sekce, 1 — bytova sekce

W,

Skladba cisla objednavky: TSP14 “rok"; “mésic"; “den"; “objednavkové misto"; “Cislo objednavky v daném dni*

(18) Jednatel, pfip. feditel spolecnosti provéfuje nezbytnost pripravované operace k zajisténi stanovenych ukoll a
schvalenych zamér( a cild spolecnosti, spravnost operace zejména ve vztahu k dodrZeni pravnich predpis,
vylouceni nebo zmirnéni provoznich, financnich nebo jinych rizik a doloZeni pfipravované operace vécné
spravnymi a Uplnymi podklady. Souhlas s objednavkou vyjadfuje podpisem objednavky.

(19) Jednatel, piip. Feditel spolecnosti ovéfi soulad s financnim planem a rozpoctem spolecnosti a zhodnoti
rozpocCtova rizika. V pripadé, souhlasného stanoviska k objednavce potvrdi sviij souhlas podpisem a vrati zpét
pracovnikovi, ktery si objednavku nechal schvalit.
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(20) Schvalenou objednavku zapiSe povéreny pracovnik, ktery si nechal objednavku schvalit do evidence objednavek
umisténé na sdileném disku a posle ji dodavateli. Kopii objednavky (i original, pokud dodavateli zaslal sken) si
zaloZi do své evidence tak, aby byl schopen kdykoliv doloZit schvaleni vzniku daného zavazku spoleCnosti.

2.2 Smlouva dodavatelska

(21) Smlouva dodavatelska se uzavira k zajisténi zavazkl mezi dodavatelem a spolecnosti jako odbératelem a mize
byt dle vzoru spoleCnosti i ve formatu dodavatele.

(22) Predkladatel smlouvy, ktery je predmétnou operaci povéren, preda jednateli, pfip. fediteli spolecnosti nejméné
dva vytisky smlouvy.

(23) Jednatel, pfip. feditel spolecnosti provede kontrolu smlouvy s ohledem na platné pravni pfedpisy, zejména pak
na zakon o verejnych zakazkach a vnitfni predpisy spoleCnosti, provéfi nezbytnost pfipravované operace
k zajisténi stanovenych Ukoll a schvalenych zamérl a cild spolecnosti, spravnost operace zejména ve vztahu
k dodrzeni pravnich predpisti, vylouCeni nebo zmirnéni provoznich, financnich nebo jinych rizik a doloZeni
pfipravované operace vécné spravnymi a Uplnymi podklady.

(24) Jednatel, prip. Feditel spolecnosti ovéfi soulad s financnim planem a rozpoctem spoleCnosti a zhodnoti
rozpoctova rizika. V pfipadé spravnosti necha smlouvé pridélit Cislo, zapsat ji do evidence smluv umisténé na
sdileném disku a preda opravnénému pracovnikovi spolecnosti k jejimu podpisu. Schvéalené a oboustranné
podepsané smlouvy preda opravnény pracovnik spolecnosti.

(25) Predkladatel jeden podepsany vytisk preda dodavateli a druhy preda vedouci/mu kancelafe spolecnosti
k zaloZeni, v pfipadé smluv v gesci bytové sekce pak k zaloZeni i referdtu bytové sekce. V pripadé neschvaleni
necha prikazce operace pridélené Cislo stornovat v internim seznamu smluv a necha zaloZit jako neschvalenou
smlouvu.

2.3 Faktura prijata

(26) Veskeré faktury jsou nejprve zapsany do knihy doslé posty v kancelafi spoleCnosti faktury v gesci provozni sekce
a v referatu bytové sekce faktury v gesci bytové sekce, opatreny razitkem s datem pfichodu a nasledné predany
pracovnikovi odpovédnému za predmétnou operaci.

(27) Pracovnik povéreny predmétnou operaci (jednatel, feditel, vedouci, referent apod.) provede kontrolu vécné
spravnosti dokladu. Doklad je jediné tehdy vécné spravny, jestlize se Udaje uvedené v Ucetnim dokladu shoduji
se skuteCnosti a jestlize je spravna vySe penéznich Castek a Ucetniho obdobi, do néhoz ma byt doklad
zauctovan. Zjisti-li pracovnik odpovédny za kontrolu vécné spravnosti, ze doklad neni vécné spravny, vrati jej se
zd@vodnénim vyhotoviteli Ucetniho dokladu a kopii zdGvodnéni preda do Ucetniho oddéleni. V pfipadg, zZe je
doklad vécné spravny, oznaci do evidence objednavek na sdileném disku, Ze bylo vyfakturovano.

(28) Jednatel, prip. feditel spoleCnosti zkontroluje spravnost urceni véfitele, vySi a splatnost vzniklého zavazku a
soulad fakturace s objednavkou nebo smlouvou. V pfipadé spravnosti pfipoji svlij podpis a preda ucetni firmé
k zauctovani. Pokud nalezne nedostatky, vrati pracovnikovi povéfenému predmétnou operaci k doplnéni.

(29) Uetni firma provede kontrolu formalni spravnosti spoivajici v kontrole predepsanych naleitosti Gcetniho
(danového) dokladu a provedeni financni kontroly zaznamenané na privodce. Nasledné doklad zaeviduje do
Ucetniho systému, prouctuje, doplni Udaje na privodku a se souhlasem jednatele, nebo feditele spolecnosti,
jako vedoucich jednotlivych sekci, uhradi z bankovniho Gc¢tu konkrétni sekce spolecnosti.

(30) Jednatel, prip. feditel spolecnosti a Ucetni firma provéfi spravnost zauctovani dokladu a nasledné Gcetni firma
fakturu zaloZi do evidence.

2.4 Smlouva odbératelska

(31) Smlouva odbératelska se uzavira k zajisténi zavazk( mezi odbératelem a spolecnosti jako dodavatelem a mize
byt mize byt dle vzoru spolecnosti i ve formatu dodavatele.

(32) Predbézna fidici kontrola pred vznikem naroku je, v pfipadé uzavirdni odbératelskych smluv zajiSténa
jednatelem, prip. feditelem spolecnosti.

(33) Predkladatel smlouvy, ktery je predmétnou operaci povéfen, preda smlouvu, nejméné ve dvou vyhotovenich,
jednateli, pfip. fediteli spolec¢nosti ke kontrole technickych parametrli smlouvy, souladu se stanovenymi Ukoly a
cili spoleCnosti, spravnosti ve vztahu k dodrZeni pravnich a internich predpist, prijeti opatfeni k vylouceni rizik,
kterd by se mohla vyskytnout a doloZeni pfipravované operace spravnymi a Uplnymi podklady a k provéreni po
financni strance. V pfipadé schvaleni je smlouva predana opravnénému pracovnikovi spolecnosti k jejimu
podpisu.

TS Prahy 14 SP, s.r.o. Strana 5/11



OBEH DOKLADU SPOLECNOSTI Vnitini predpis &.: SM02

2.5 Schvaleni naroku

(34) V pripadé pripravy fakturace bez predem podepsané smlouvy (napf. prefakturace) je nutné predbéznou fidici
kontrolu pred vznikem naroku uskutecnit na zakladé schvaleni jednatele, pfip. feditele spolecnosti ktery ho musi
pred vystavenim faktury odsouhlasit.

2.6 Predpis

(35) Pfedbézna Fidici kontrola po vzniku naroku u pInéni z ndjemnich a podnajemnich smluv, kde neni vystavovana
faktura, je feSena schvalenim mésicniho prehledu predepsanych Ghrad (predpisem).

(36) Mésicni prehled oCekavanych plateb v daném mésici predklada referat oddéleni ubytovani rediteli spolecnosti ke
schvaleni.

(37) Tento mésicni prehled obsahuje jak prehled plateb bez vystaveni faktur, tak pfipadny prehled fakturace (pro
kontrolu Ucetni firmy). Spravnost prehledu stvrdi referentka oddéleni ubytovani svym podpisem a preda ke
kontrole fediteli spolecnosti.

(38) Reditel spole¢nosti prehled zkontroluje, parafuje a predd do Gcetni firmy k zal¢tovani. Kontrolu zadétovani
provede Gcetni firma.

2.7 Faktura vydana

(39) Fakturu vystavuje Gcetni firma na zakladé pokynu pracovnika povéreného predmétnou operaci, smlouvy nebo
schvaleného naroku, pfip. pracovnik referatu oddéleni ubytovani. Povéreny pracovnik vyplni naleZitosti faktury a
preda jednateli, pfip. Fediteli spolecnosti ke schvaleni.

(40) Jednatel, prip. Feditel spoleCnosti provéfi spravnost urceni dluznika, vysi a splatnost vzniklého naroku.
Provedenou kontrolu stvrdi svym podpisem a zajisti pfedani Gcetni firmé.

(41) Ucetni firma, pfip. pracovnik referdtu oddéleni ubytovéni, vystavi fakturu, zajisti jeji dorueni dluznikovi.
VSechny vystavené faktury jsou vzdy predany Ucetni firmé ke kontrole, zaictovani a evidenci.

2.8 Hotovostni operace bez zalohy

(42) S ohledem na to, Ze nakup za hotové bez predchozi zalohy neprochazi fadnou predbéznou fidici kontrolou pred
vznikem zavazku, je nutné, aby kontrola po vzniku zavazku byla rozSifena o schvaleni jednatele, ¢i Feditele
spole¢nosti jako vedoucich jednotlivych sekci spole¢nosti.

(43) Zaméstnanec, ktery si chce nechat proplatit nakup uskutecnény v hotovosti, uvede informace o nakupu,
kontrole vécné spravnosti a zplisobu zatctovani. Originadl Ucetniho dokladu pfeda k odsouhlaseni jednateli, pfip.
fediteli spolecnosti.

(44) Jednatel, pfip. feditel spoleCnosti zkontroluji spravnost nakladu a jeho urceni a predaji vedouci/mu kancelare, Ci
referatu bytové sekce, podle predmétu platby, k proplaceni zaméstnanci.

(45) Ucetni firma provede formalini kontrolu spravnosti dokladu a zatctuje.

2.9 Cestovni prikazy

(46) V pripadé proplaceni nakladl na provoz soukromého osobniho motorového vozidla zaméstnance
pro sluzebni Ucely se postupuje shodné jako v odstavci 2.8 s tim, ze pro vyuctovani se pouzije
predepsany formuldF, ktery povéreny zaméstnanec predava ucetni firmeé k ztuctovani a evidenci.

2.10 Hotovostni operace se zalohou

(47) Pokud zaméstnanec potfebuje vydat hotovostni zalohu pozada o jeji poskytnuti jednatele, prip. feditele
spolecnosti, jako vedouci jednotlivych sekci spolecnosti. VySe zélohy by méla pokryt cely ndkup tak, aby byly
znamy celkové naklady pro spolecnost.

(48) Jednatel, prip. feditel spoleCnosti provéfi nezbytnost zamysleného nakupu k zajisténi stanovenych Ukold a
schvalenych zamérd a cild spolecnosti, spravnost operace zejména ve vztahu k dodrZzeni pravnich predpisd,
vylouceni nebo zmirnéni provoznich, financnich nebo jinych rizik a doloZeni pfipravované operace vécné
spravnymi a Uplnymi podklady, soulad s finan¢nim planem a rozpoctem spole¢nosti a zhodnoti rozpoctova rizika.
Souhlas s nakupem vyjadfi predanim pozadavku vedouci/mu kancelare, Ci referatu bytové sekce, podle
predmétu platby a vydanim pokynu vedouci/mu kancelare, Ci referatu bytové sekce, ve vykonu funkce pokladni,
k vyplaceni hotovostni zalohy.

TS Prahy 14 SP, s.r.o. Strana 6/11



OBEH DOKLADU SPOLECNOSTI Vnitini predpis &.: SM02

(49) Vedouci/mu kancelare, ¢i referatu bytové sekce, ve vykonu funkce pokladni vyda, na zakladé pokynu jednatele,
prip. feditele spolecnosti, zaméstnanci hotovost a vystavi vydajovy pokladni doklad.

(50) Po splnéni Gcelu vydané hotovostni zalohy preda zaméstnanec vylctovavané doklady vedouci/mu kancelare, Ci
referatu bytové sekce, ve vykonu funkce pokladni, ktery vyplni na vyactovani informace o zaloze a provede
kontrolu spravnosti a vyrovnani se zaméstnancem. Pak pfeda jednateli, pfip. fediteli spolecnosti, jako vedoucim
jednotlivych sekci spolecnosti.

(51) Jednatel, pfip. feditel spoleCnosti provéfi, zda vyuctovavané doklady odpovidaji schvaleni ucelové zalohy co do
vySe financnich prostfedkd, tak do UCelu a predaji UCetni firmé k provedeni kontroly formalni spravnosti a
zauctovani.

Clanek 3 - Zavéredéna ustanoveni

(52) Tento pokyn je zavazny pro vSechny zaméstnance, ktefi v ramci své pracovni pozice vytvareji nebo pracuji
s UCetnimi doklady.

(53) Tento pokyn nabyva Gcinnosti dnem 1. Cervence 2022.

(54) Kontrolu dodrZovani tohoto pokynu vykonavaji vedouci zaméstnanci/kyné, nebo jimi povéreni/é pracovnici/e.

(55) Kontrolu aktualnosti, Uplnosti a vécné spravnosti této smeérnice vykonava vécny gestor, kterym je feditel
spolecnosti.

V Praze dne 01. 10. 2025
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OBEH DOKLADU SPOLECNOSTI

Vnitini predpis ¢.: SM02

Dodavatel: 100; 24249955 Dic: CZ24249955

Technicka sluiby Prahy 14 5P, s.ro.
Ceskobrodaka 248150
198 0D Praha O - Hioubétin

DANOVY DOKLAD (FAKTURA)
cislo:

Variabilni symbal.
Konstantni symiol

OR - vedeny Mé&stskym soudem v Praze, oddil C, vialka 197161

Banka | SWIFT:
Clalo détu:
IBAN (BIC):

Gislo obj. | datum:
Pidvodnl Cislo obj.:
Dodaci list:

Forma dhrady:
Zpusab dopravy:

Cislo zakaziy: i} Sttedisko: 3

Odbbratel: 150 DIC:

Tal:
E-mail:

Dratum vystaveni:
Datum splatnosti:
Dratum uskutecnéni pinéni / pFijetl platby:

Fakturujeme Viam

MJ Pocet MJ Cena MJ
bez DPH (%)

DPH Celkem [CZK)
s DPH

Na zdkladé obj. &

Rozpis DPH (CZK): Ziklad DPH DPH

Celkem

Y sarbé

Soutet

Wy slavil
Talafon:

Celkem k Ghradé (CZK) :l

WUC120405-4001, program firmy © MRP - Informalics, s.r.o., P.OBOX 35, TE3 15 Shlovice
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Technickeé sluzhy Prahy 14 SP.sr..

adresat:

TECHITICKE SILUZBY
PRANRY ISP, S.R.0.

Objednévka — navrh smlouvy o dilo &.: (VZOR)

vyfizuje: telefon: e-mail:
Objednatel: Technické sluiby Prahy 14 SP, s.r.o. Zhotovitel:
se sidlem: Ceskobrodska 248/50 se sidlem:
198 00 Praha 14 - Kyje
o 242 49 955 IC:
Zastoupend:  Mgr. Jozef Balaz, jednatel spole¢nosti ¢. actu:

Objednavame u Vas:
|. predmét plnéni
Il. misto plnéni:
I1l. cena dila v K¢ (bez DPH):
V. termin provedeni:
V. termin predani:
VI. faktura bude dorucena na adresu:

VII. dalsi ujednani:

Zhotovitel vystavi darovy doklad — fakturu nejpozdéji do 5-ti dné ode dne uskutecnéni zdanitelného plnéni (§ 28
zak.C.: 235/2004 Sb., zakona o DPH) s tim, Ze ho objednateli, spolu se vSemi naleZitostmi, doruci nejpozdéji do

7y s

5. kalendainiho dne mésice nasledujiciho po mésici, do néhoz pfedmétné zdanitelné plnéni spada.

Dariovy doklad — faktura musi, vedle vSech povinnych Udajt (§ 29 zak.c.: 235/2004 Sb., zakona o DPH) obsahovat
i Cislo a datum této objednavky a bude zhotovitelem dopinén o kopii této objednavky a polozkovy

71

rozpis, zejména rozpis a ceny jednotlivych casti dodavek, montazi a dopravy.

V pfipadé prodleni zhotovitele, ¢i objednatele s plnénim dle této objednavky, ma protistrana pravo na uplatnéni
sankce v souladu s platnymi pravnimi normami (§ 513 a §1724 - 2883 zak.C.: 89/2012 Sb., oblanského zakoniku)
Vedle téchto sankci a také v pfipadé poruseni povinnosti ze strany zhotovitele, zejména poruseni povinnosti provést
dilo s potfebnou péci, na vlastni naklad a riziko, v predepsané jakosti, ve sjednaném rozsahu a dobé a podle
pozadavkd objednatele, ma objednatel pravo Uctovat smiluvni pokutu ve vySi odpovidajici hodnoté a vyznamu
zajiStované povinnosti, maximalné vsak do vyse skody vzniklé takovym porusenim povinnosti.

Zhotovitel nabizi predmét a podminky plnéni, jak jsou vySe uvedeny a objednatel podpisem této objednavky
stvrzuje prijeti této nabidky s vyloué¢enim dodatkd a odchylek.

VIII. prilohy:
V Praze dne:

za objednatele: Mgr. Jozef Balaz
jednatel spolecnosti
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CESTOVNIi PRiIKAZ

Firma - razitko (VZO R)

Osobni
Cislo
Utvar
Telefon,
linka
1. Pfijmeni, jméno,
titul Normalni pracovni doba
2. Bydlisté
Pocétek cesty (misto, datum, hodina) Misto jednani Ucel a prabéh cesty Konec cesty (misto, dat.)

3. Spolucestujici

4. Uréeny dopr. prostfedek (u vlast. voz. druh, obsah valc()
5. Sazba nédhrady za spotf. PHM / km v K¢ (Vyhl. ¢. 589/2020
Sb.)

6. Sazba nahrady za opotfebeni vozidla / km v K& (Vyhl.¢.
589/2020 Sb.)

5. Pfedpokladana ¢astka vydaj K¢

vyplacena
6. Povolenad zéloha K¢ dne pokl. doklad ¢islo

Podpis pokladnika Datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty

VYUCTOVANIi PRACOVNI CESTY

7. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne

Se zpUsobem provedeni souhlasi:

Datum a podpis odpovédného pracovnika

8. VYDAJOVY A PRIJMOVY DOKLAD ¢&islo Uétovaci predpis
Uctovana nahrada byla prezkousena a upravena na Ma dati Dal Castka | Stfedisko | Zakazka
K¢
Vyplacend zéloha K¢
Doplatek — Pfeplatek Ké
Poznamka o
Slovy: zauctovani

Datum a podpis

Datum a podpis pracovnika, pokladnika Datum a podpis Schvdlil (datum a podpis)
ktery upravil vyuctovani (prikaz totoznosti)
O —osobni
vlak AUS - auto sluzebni UDobu odjezdu a pFijezdu u vefejného dopravniho prostiedku vypliite podle jizdniho fadu.
R —rychlik AUV — auto vlastni 2uvadéjte ve zkratce.
A —autobus  MOS — motocykl sluzebni 3)Pocet km uvadéjte jen pFi pouZiti jiného neZ vefejného hromadného doprav. prostfedku
L— letadlo Sazby nahrad cestovnich vydaji jsou zvefejiovany ve Sb. zak. podle systému zdkona 262/2006 Sb.
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VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY (VZOR)
3 S e 2
) - :"é 3§ S 3
odjezd — pfijezd" g £ é —E_ ,"B’_ " 2 ;; c
misto jednani zvyraznéte ; ; ° § ke E )% % <
3 2 £ S E 7 o g 3
s 2 Q3 b w
s | g %% | % 5
z > = <
N
v hod. ] v hod. Ke Ke Ke Ke Ke
1 1 3 a4 5 6 7 8 9 10
po | 2 odjezd:
pfijezd:
at | 3 odjezd: Praha
pfijezd: Praha 14
st |a odjezd: Praha
ptijezd: Praha 14
&l s odjezd: Praha
ptijezd: Praha 14
pé 6 odjezd: Praha
pfijezd: Praha 14
po | 9 odjezd: Praha
ptijezd: Praha 14
at | 10 odjezd: Praha
ptijezd: Praha 14
st |11 odjezd: Praha
pfijezd: Praha 14
&t |12 odjezd: Praha
ptijezd: Praha 14
pé 13 odjezd: Praha
ptijezd: Praha 14
po | 16 odjezd: Praha
pfijezd: Praha 14
at |17 odjezd: Praha
ptijezd: Praha 14
st |18 odjezd: Praha
ptijezd: Praha 14
&t |19 odjezd: Praha
pfijezd: Praha 14
pé 20 odjezd: Praha
ptijezd: Praha 14
po |23 odjezd: Praha
pfijezd: Praha 14
at | 24 odjezd: Praha
pfijezd: Praha 14
st |25 odjezd: Praha
pfijezd: Praha 14

celkem

zaloha

doplatek — preplatek

Prohlasuji, Ze jsem vSechny udaje uvedl tGplné a spravné

datum a podpis pracovnika
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